ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORO

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da seguinte licitagdo versa sobre: CONTRATACAO DOS SERVICOS TECNICOS
ADMINISTRATIVOS EM ASSESSORIA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS, DESTINADOS A ATENDER AS
NECESSIDADES OPERACIONAIS DO DEPARTAMENTO PESSOAL, DE RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE CHOROICE, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO/ DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM
ASSESSORIA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS, DESTINADOS A
ATENDER AS NECESSIDADES OPERACIONAIS DO DEPARTAMENTO DE
PESSOAL DO MUNICIPIO DE CHORO ( COMPREENDENDO ORIENTACAO E
ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DA .
FOLHA DE PAGAMENTO DE ACORDO COM A LEGISLAGAO: TRABALHISTA,
REGIME JURIDICO DO MUNICIPIO E ORIENTACOES TECNICA DE
INSTRUCOES NORMATIVAS DO TRIBUNAL DE CONTA DO ESTADO - TCE),
DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINANGCAS DESTE MUNICIPIO.

01

1.2. O (s) servigo(s) objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1, A Fundamentag&o da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esté previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme detalhamento a
sequir:

| - N° do item no PCA: 041.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.3. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

A execucdo dos servicos deve ser da seguinte forma:

- A prestacao dos servigos deverdo se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento dos sistemas, recursos
ou deslocamentos. Havendo necessidade de interrupcdo, esta devera estar devidamente planejada e ser
necessariamente aprovada pelo Ordenador da Despesa;

- Os servigos realizados que ndo atender as exigéncias colocadas pela Secretaria ou que forem recusados pelo
servidor responsavel pela fiscalizagdo do servico devera ser novamente executados, se solicitado, pelo Contratante
no prazo de estabelecido pelo responsavel pela fiscaliza¢&o.

- O inicio dos servi¢os, sera no maximo em 05 (cinco) dias, apds a assinatura do contrato e emissao da ordem de
Servigos.
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- Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execug¢do do contrato todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas para a contrata¢do, devendo ainda:

a) Prestar os servicos dentro dos par@metros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica, podendo o MUNICIPIO recusa-los caso
ndo estejam de acordo com o previsto neste Edital/Contrato ou nas normas aplicaveis a matéria;

b) Reparar, corrigir ou refazer, substituir &s suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos nos quais forem
detectados defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da prestacdo dos servicos ou dos métodos empregados ou
por terem sido executados em desacordo com as especificagdes, normas aplicaveis ou com a boa técnica;
imediatamente ou no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO;

c) Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE e de dependéncias disponibilizadas
a esta, aos seus servidores e a terceiros, por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus empregados ou
prepostos, bem como pelos danos a integridade fisica das pessoas a servico da Prefeitura Municipal de Chord, néo
se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em raz&o da fiscalizagdo ou do acompanhamento realizado pela
CONTRATANTE;

d) Substituir, sempre que exigido pelo CONTRATANTE, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina ou ao interesse do servigo
publico;

e) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a
quaisquer reclamacoes;

f) Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas decorrentes de contravencao,
seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer
responsabilidades decorrentes de acdes judiciais ou extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por
forga da lei, ligadas ao cumprimento do contrato a ser firmado;

g) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s seus empregados nao manterdo
nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

h) Aceitar, nas mesmas condicdes do ajuste, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratacao;

EQUIPE TECNICA

a) Para atendimento da necessidade da administracdo, a contratada devera possuir 0s seguintes profissionais para
composicdo de Equipe Técnica vinculada ao objeto da licitagdo, que se responsabilizardo pelas atividades
desenvolvidas no Municipio Choro:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na area administrativa, devidamente reconhecido pela entidade profissional
competente;

2.4. CARGA HORARIA

a) Os profissionais terdo uma carga horaria de 64 (sessenta e quatro) horas/més.
A carga horéria refere-se a Prestacao de Servigos de forma remota através de e-mail, videoconferéncias, aplicativos
de mensagens, bem como presencial no local indicado pela Contratante, conforme demandas solicitadas pela
contratante

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacéo

2.3. A contratagdo recaira ao concorrente ofertante da melhor proposta apds atendidas as condi¢des de
habilitacdo e os demais requisitos deste edital.

2.3.1. NAO SERA ADMITIDA SUBCONTRATACAO do objeto licitado.
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Garantia da contratacéo

2.4, N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

2.5. N&o ha necessidade de realiza¢do de avaliagdo prévia do local de execucédo dos servigos.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo

3.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

a) Inicio da execucéo do objeto: deverd ser feita de FORMA PARCELADA e de acordo com o cronograma
desenvolvido pela Secretaria Requisitante;

b) Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucao do trabalho, estardo contidas na Ordem de Servicos emitida pela Secretaria Requisitante.

Local e horério da prestacao dos servigos

3.2 Os servicos serdo prestados no endereco indicado nas respectivas ordens de compra/servicos da
Secretaria requisitante.

3.3. Os servicos serdo prestados nos dias e horérios indicados nas respectivas ordens de compra/servicos da
Secretaria requisitante.

Rotinas a serem cumpridas
3.4. A execucdo contratual observara aos requisitos contidos no contrato.

Materiais a serem disponibilizados

3.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessérias, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

3.6. O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

43. As comunicaces entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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4.4, 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

4.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc0es apliciveis, dentre outros.

Preposto

4.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢éo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

47. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
contratual.

4.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuteng&o do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizac8o

4.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

4.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

4.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

4.12.  lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

4.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for 0 caso.

4.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

4.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizaco Administrativa

4.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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4.17.  Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

4.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢&o do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

4.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

421. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

422. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

4.23. O gestor do contrato deveré elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

4.24. 0O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

| CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

a) A avaliacdo da execucdo do objeto através de relatério de execucdo acompanhado da nota fiscal,
devidamente atestada, onde devera ser examinada o cumprimento das obrigacfes dispostas em ordem de servicos.
b) Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1. ndo produzir os resultados acordados,

2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.2. A utilizag&o do relatério ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacéo dos servicos.
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Do recebimento

5.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133.

5.4, O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

5.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.6. 0 fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.).

5.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizaré o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

5.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avalia¢fes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

a) Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

b) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recehimento Provisorio.

C) Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Gnica medi¢&o de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n° 14133, de 2021)

d) Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.9. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

5.10.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag@es.
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b) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

C) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

e) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo.

5.11.  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

5.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo
5.14.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

5.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
doart. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

5.16.  Parafins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emiss&o;

C) 0s dados do contrato e do érgao contratante;
d) 0 periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

5.17.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

5.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de apresentacdo de certiddes fiscais, ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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5.19. A Administragdo deverd realizar consulta fiscal para: a) verificar a manutencéo das condi¢es de habilitacéo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.20.  Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.21.  N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

5.22.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciso contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.23.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo fiscal.

Prazo de pagamento

5.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidag&o da despesa, conforme se¢éo anterior.

5.25.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IGPM-
FGV de correcao monetéaria.

Forma de pagamento

5.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.27.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.28.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

| Antecipacdo de pagamento

5.30. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

6.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Regime de execucéo
6.2. O regime de execucao do contrato sera EMPREITADA GLOBAL.

Exigéncias de habilitagdo

6.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
6.4, Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

6.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

6.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

6.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

6.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

6.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

6.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

6.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.12.  Ato de autorizacao para o exercicio da atividade no pais.

6.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidagao
respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

6.14.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

6.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.17.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.18.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.19.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

6.21.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

6.22.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

6.23. BALANCO PATRIMONIAL, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Quando S.A, balan¢o patrimonial devidamente registrado (art. 289, caput e paragrafo 5°, da Lei Federal
N° 6.404/76).

b) Quando outra forma societaria, balan¢o acompanhado de copia do termo de abertura e de encerramento
do Livro Diério do qual foi extraido (artigo 5°, paragrafo 2°, do Decreto-lei N° 486/69), autenticado pelo 6rgéo
competente do Registro do Comércio, devidamente assinado por profissional reconhecido pelo conselho
regional de contabilidade

6.24.  indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante);
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Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

6.25.  Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo
de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

6.26.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

6.27. O balanco patrimonial, demonstrac&o de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis limitar-
se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida h& menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, 86°)

6.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

6.29.  Comprovacdo de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certides ou
atestados, por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

a) Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.
b) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.30.  Certiddo de Registro de pessoa juridica Junto ao Conselho Regional de Administragdo — CRA, que conste
0 responsavel técnico.

6.31.  Apresentar comprovagdo da licitante possuir em seu quadro permanente, na data prevista no preambulo
deste edital, profissional de nivel superior reconhecido pelo Conselho Regional de Administragéo — CRA.

6.32.  Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

a) Se empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de cépia da "ficha ou livro de registro de
empregado” devidamente autenticada em cartorio.

b) Se sacio, comprovando-se a participacdo societaria através de cdpia do Contrato social e aditivos, se houver,
devidamente registrado (s) na Junta Comercial.

c) Se contratado, apresentar contrato de prestacdo de servico, vigente na data de abertura deste certame,
comprovando, ainda, o registro do responsavel técnico da licitante junto ao CRA, acompanhado de declara¢&o ou
documento equivalente expedido, também pelo CRA, que indique a relagdo das empresas em que o profissional
contratado figure como responséavel técnico.
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ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

7.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 97.599,96 (noventa e sete mil, quinhentos e noventa e
nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

7.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado ha matriz de risco constante do Contrato.

7.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussado sobre 0s pregos registrados;

C) serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao; ou

d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

| ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do municipio. Dotacao orcamentaria: 03.01. 04 122 0002 2.008- Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00.

8.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Chord-CE, 24 de Julho de 2024.

LUCICLEIDE DE SOUSA JUCA
Secretaria de administragdo, planejamento e financas
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ANEXO
LOTE UNICO

ITEM

ESPECIFICACAO/ DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM
ASSESSORIA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS, DESTINADOS A
ATENDER AS NECESSIDADES OPERACIONAIS DO DEPARTAMENTO DE
PESSOAL DO MUNICIPIO DE CHORO ( COMPREENDENDO
ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA
ELABORACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE ACORDO COM A
LEGISLACAO: TRABALHISTA, REGIME JURIDICO DO MUNICIPIO E
ORIENTAGOES TECNICA DE INSTRUCOES NORMATIVAS DO TRIBUNAL
DE CONTA DO ESTADO - TCE ), DE RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
DESTE MUNICIPIO.

MES

12
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